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Introduction 

Ce manuel présente les principales fonctionnalités de sTe.Board, logiciel de gestion et de 

comptabilité simplifiée destiné aux entrepreneurs commerçants, artisans de très petites 

entreprises (TPE) et PME. 

Le logiciel permet notamment de : 

• gérer les ventes et achats ; 

• suivre les dépenses et revenus ; 

• contrôler les stocks ; 

• éditer des documents commerciaux ; 

• suivre la trésorerie et les performances ; 

• gérer les utilisateurs ; 

• produire des tableaux de bord simplifiés. 

 

1. Inscription du profil administrateur 

Le profil administrateur est le compte principal du logiciel. Il possède tous les droits de 

gestion. 

Étapes 

1. Accéder à la plateforme 

Ouvrir le navigateur internet www.steboard.com  puis accéder à la page d’accueil du logiciel. 

 

 

http://www.steboard.com/
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2. Cliquer sur « Connexion » 

Sélectionner « Inscrivez-vous » pour créer un compte administrateur. 

 

 

3. Renseigner les informations personnelles 

Saisir : 

• Nom et prénom 

• Adresse e-mail 

• Numéro de téléphone 

• Mot de passe sécurisé 

Choisir la formule d’abonnement (Ti Kan, Simpêh, Community) après avoir pris connaissance 

des conditions générales de vente et d’utilisation (CGVU).  
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4. Validation du compte 

• Accepter les CGV 

• Cliquer sur « S’inscrire » pour activer le compte 

 

 

5. Connexion 

Entrer : 

• Identifiant ; 

• Mot de passe ; 

• puis cliquer sur « Se connecter ». 

 

 

2. Informations de l’entreprise 

Cette étape permet de paramétrer les informations officielles de l’entreprise. 

Informations à renseigner 

✓ Identification (Raison sociale, Statut, Secteur d’activité Régime d’imposition…) 

✓ Coordonnées, Localisation, Réseaux sociaux, Logo 
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Cliquer sur « Enregistrer » pour valider 

 

 

 

3. Gestion du catalogue 

Accéder au menu « Catalogue » et sélectionner une rubrique de dépenses ou de revenus à 

paramétrer. Le catalogue vente par exemple contient notamment les marchandises et les 

services à ajouter. 
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4. Saisie des dépenses 

Cette fonctionnalité permet d’enregistrer l’ensemble des dépenses de l’entreprise par catégorie, 

conformément aux imputations prévues dans le journal de caisse ou de banque de la liasse des 

états financiers du Système Minimal de Trésorerie (SMT) du SYSCOHADA. 

 
Source : Note7 « Journal de caisse » des états financiers SMT SYSCOHADA (bilan, compte de résultat et notes annexes). 

 

Procédure 

Étape 1 : Accéder au menu 

Menu : 

• « Dépenses » 

• puis « Type de dépenses » et « Nouveau » 
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Étape 2 : Saisir les informations date, Libellé, prix unitaire, quantité, fournisseur, mode 

de paiement…, puis cliquer sur « Valider ». 

 

 

 

5. Saisie des revenus 

Les revenus représentent les ventes et autres encaissements de l’entreprise. 

Procédure 

Étape 1 : Ouvrir le menu « Revenus » puis sélectionner par exemple « Vente ». 

Étape 2 : Saisir les informations date, Libellé, prix unitaire, quantité, client, mode de 

paiement…, puis cliquer sur « Valider » pour enregistrer. 

 

 



8 
 

6. Dashboard 

Le tableau de bord (pilotage d’activité) met automatiquement à jour les indicateurs clés, 

notamment le chiffre d’affaires, la trésorerie, le stock de marchandises valorisé selon la 

méthode FIFO (première entrée première sortie) et les dépenses.   

 

 

6.1 Tableau de trésorerie 

Affiche pour une période sélectionnée : 

• L’historique des entrées et des sorties d’argent ; 

• Le solde d’ouverture et le solde disponible. 
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6.2 Compte de résultat et performance 

Affiche pour une période sélectionnée : 

• Les produits (chiffre d’affaires et autres produits), les charges et le résultat net 

 

• La performance des ventes par produits et/ou services 

 

6.3 Tableau de stock 

Affiche pour une période sélectionnée le stock disponible et la valorisation du stock. 

Le stock évolue automatiquement après une vente, un achat ou un ajustement manuel en cas de 

sortie non justifiée (perte, vol…).  
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Mise à jour manuelle 

Accéder au menu « Stock », Sélectionner l’article puis Cliquer sur « Mettre à jour » pour 

renseigner la quantité retirée. Enregistrer pour valider. 

 

6.4 Crédit clients 

Permet de suivre le reste à payer et la gestion des commandes/livraisons. 

 

6.5 Dette fournisseurs 

Permet de suivre le reste à payer et la gestion des commandes/livraisons. 

 

7. Édition des documents commerciaux 

Le logiciel permet de générer automatiquement des devis, des factures, des reçus et des 

bordereaux de livraison (BL). Impression ou partage via e-mail ou WhatsApp. 
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8. Gestion des profils utilisateurs 

L’administrateur peut créer plusieurs profils utilisateurs (administrateur, comptable, caissier, 

gestionnaire stock, commercial, etc.).  

Création d’un profil utilisateur 

Étapes 

1. Menu « Configuration » 

2. Sélectionner « Profil » 

3. Cliquer sur « Nouvel employé » 

 

Informations à renseigner 

 

Validation 

Cliquer sur « Enregistrer ». 
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Annexe 1 – Référentiel comptable et notions 
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Annexe 2 – Régimes d’imposition 
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Annexe 3 – Bonnes pratiques  
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